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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่  ตำบลปากน้ำ อำเภอเมือง จังหวัดกระบี่         . 
ท่ี กบ 0133.1/-                                       วันท่ี  3 ตุลาคม 2565                                .  
เรื่อง  ลงนามคำสัง่และแนวทางการเผยแพร่ข้อมลูต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน               .  
เรียน  สาธารณสุขอำเภอเมอืงกระบี ่

  ด้วยกลุ่มงานบริหาร สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่มีภารกิจในการบรหิาร
จัดการเว็บไซด์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี ่ ในการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของราชการ  
เพื่อประโยชน์แก่ประชาชนให้สามารถเข้าถึงข้อมูลได้สะดวก รวดเร็ว ได้รับข้อมูลที่ถูกต้อง รวดเร็ว ได้รับ
ข ้อม ูลท ี ่ ถ ูกต ้องครบถ ้วน ตามพระราชบ ัญญ ัต ิข ้อม ูลข ่ าวสารของราชการ พ .ศ 2540  
พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ 2546 และมาตรฐาน
เว็บไซต์ภาครัฐ (Government Website Standard) 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาลงนามในคำสั่ง เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 
 
    ( นางธนภรณ์ ชนะไพริน ) 

               นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
                     

 
   

 



 

คำสั่งสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่ 
ที่  087/2565 

เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าทีป่ฏิบัติหน้าที่เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ 
ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่ 
………………………………………………………….. 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ. 2540 มาตรา 9 กำหนดให้หน่วยงาน
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้และต้องดำเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซต์ภาครัฐ (government website standard) เพื ่อให้บริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวก 
ให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่จึงแต่งตั้งคณะทำงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ  
ผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่ดังต่อไปนี้  
 1. เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ (webmaster) 

 1 นายอธิชัย         นบนอบ  นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ  
 2 น.ต.หญิงจันท์รุจี มาศโอสถ  พยาบาลวิชาชีพชำนาญการ  
 3 นางสาวศศิพิมล  แผ่นทอง  เจ้าพนักงานธุรการ 

บทบาทหน้าท่ี  
1 ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสารตามมาตรฐานเว็บไซต์

หน่วยงานภาครัฐ( standard version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์(องค์การมหาชน) และตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นที่
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนด  

2 ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.  
2560 อย่างเคร่งครัดเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ  

3 ส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์การรักษาความ 
มั ่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (cyber security) ให้แก่เจ้าหน้าที ่อย่างต่อเนื ่องทั ้งการฝึกอบรม training  
การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน (knowledge management)  

4. รายงานผลการดำเนินงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
และสรุปปัญหาอุปสรรคการดำเนินงานทุก 6 เดือนต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
 2 เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่  

 2.1 เผยแพร่ข้อมูลกลุ่มงานสนับสนุนวิชาการและบริการ 
 1. นางอรวรรณ ศรีหมุ่น  นักวิชาสาธารณสุขชำนาญการ 
 2 น.ต.หญิงจันท์รุจี  มาศโอสถ พยาบาลวิชาชีพชำนาญการ   
 3 นางสาวสุกัญญา รักษาคำ พยาบาลวิชาชีพปฏิบัติการ 
   



 2.2 เผยแพร่ข้อมูลกลุ่มงานบริหาร  
 1 นายอธิชัย     นบนอบ  นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ  
 2 นางธนภรณ์   ชนะไพริน นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ  
 3 นางสาวภัทรชนก  แซ่ตั๋น นักวิชาการเงินและบัญชี  
 2.3 เผยแพร่ข้อมูลกลุ่มงานส่งเสริมสุขภาพและป้องกันโรค  
 1 นางจุฬารัตน์  บณุยะกวี นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ  
 2 นางนลินรัตน์  เพิงมาก  พยาบาลวิชาชีพชำนาญการ  
 3 นางสาววนิดา  สืบตัน  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ   
 

ทั้งนี้ให้เจ้าหน้าที่ผู้ได้รับการแต่งตั้งตามคำสั่งปฏิบัติตามบทบาทหน้าที่และถือปฏิบัติโดย
เคร่งครัด 

 

ประกาศ ณ วันที่ 11 ตุลาคม พ.ศ 2565 
 
     

          (นายก่อเดช ยะลา) 
    สาธารณสขุอำเภอเมืองกระบี ่  



 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่ 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน  

สำหรับหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่ 
…………………………………………………………. 

 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กำหนดให้หน่วยงาน  
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้และต้องดำเนินงานตา มมา ตร ฐาน
เว็บไซต์ของภาครัฐ government website standard เพื ่อให้บร ิการตามภารกิจและอำนวยความสะดวก 
ให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่จึงกำหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานสำหรับหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่ดังต่อไปนี้  

1 ให้หน่วยงานในสังกัดเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังน้ี  
1.1 ข้อมูลหน่วยงาน general information ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์พันธกิจ 

โครงสร้างหน่วยงาน ทำเนียบผู้บริหาร ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief information 
officer : CIO) อำนาจหน้าที่ ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ าย
ประจำปี คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ 
หมายเลขโทรสาร แผนที่ต้ังหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ email address  

1.2 กฎหมายระเบียบข้อบังคับที่เก่ียวข้องกับหน่วยงาน (Law,Regulatory,Compliance) โดยแสดง
ที่มาของข้อมูลชัดเจน  

1.3 คลังความรู้ (knowledge) เช่นข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ อินโฟ กราฟฟิคสื่อมัล ติ มีเ ดีย
บทความผลงานวิจัยข้อมูลสถิติต่างๆโดยอ้างอิงถึงแหล่งที่มาและวันเวลากำกับเพ่ือประโยชน์ในการนำข้อมูล ไป
ใช้ต่อ  

1.4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เก่ียวข้องเว็บลิงค์เช่นหน่วยงานในสังกัดหน่วย งานสัง กัด เดียว กัน
หน่วยงานภายนอกหรือเว็บไซต์อ่ืนๆที่น่าสนใจ  

1.5 ข้อมูลข ่าวสารที ่จ ัดไว้ให ้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข ้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนด
มาตรา 9 วงเล็บ 8 และมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาคร ัฐก็กลัวเม้นเว็บ standard version 2.0 ของ
สำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์องค์การมหาชน  

1.6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงานโดยแสดงขั้ น ตอนการ
ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงานระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆโดยจัดทำเป็น
รูปแบบคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานและสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติ งานของ
หน่วยงาน  

1.7 คู่มือประชาชน (service information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงานโดยแสดง 
ขั้นตอนการให้บริการต่างๆแก่ประชาชนพร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจนทั้งนี้สามารถดา วน์ โหลด
เอกสารคู่มือตลอดจนแบบฟอร์มดาวน์โหลดฟอร์มเพ่ืออำนวยความสะดวกและประชาชนในการติดต่อราชการ  



1.8 ข่าวประชาสัมพันธ์ข ่าวสารทั ่วไปภาพข่าวกิจกรรมเรื ่องแจ ้งเตือนรวมถึงการประกา ศของ
หน่วยงานเช่นประกาศรับสมัครงานประกาศจัดซ้ือจัดจ้างผลการจัดซ้ือจัดจ้าง  

1.9 แสดงสถิติการใช้บริการเว็บไซต์แสดงระดับความพึงพอใจและมีระบบประเมินความพึงพอใจที่ มี
เสาเว็บไซต์ของหน่วยงาน  

2 ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์หน่วยงานให้ดำเนินการ ดังน้ี  
2.1 หัวหน้าหน่วยงานแต่งต้ังหรือมอบหมายกลุ่มฝ่ายหรือคณะทำงานหรือเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานบริหาร

จัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน  
2.2 การนำเข้าข้อมูลข่าวสารต้องเป็นข้อมูลปัจจุบันถูกต้องและครบถ้วนระบุแหล่งที่มาหรือ เจ้าของ

ข้อมูลช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสารวันที่เผยแพร่ประเภทนามสกุลไฟล์ขนาดไฟล์โดยมีลำดับการปฏิบัติอย่า งน้อย
ดังนี้  

2.2.1 เจ้าหน้าที่เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะนำขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ให้หัวหน้ากลุ่มงาน 
พิจารณาอนุญาตโดยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอเมืองกระบี่ตามแนบท้ายประกาศที่เป็นลายลักษณ์อักษรกรณีเร่งด่วนอนุโลมให้อนุญาตทางวาจาได้  

2.2.2 กรณีอนุญาตหัวหน้ากลุ่มงานมอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเว็บมาสเตอร์ซ่ึงได้รับ 
สิทธ์ิ username และ password เข้าสู่ระบบบริหารจัดการดำเนินการนำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดห มู่
ที่ถูกต้อง  

2.2.3 กรณีไม่อนุญาตหัวหน้ากลุ่มงานมอบหมายเจ้าหน้าที่ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของ 
ข้อมูลข่าวสารนั้นพร้อมชี้แจงเหตุผลเช่นไม่ตรงหรือเก่ียวข้องกับภารกิจของหน่วยงานไม่ถูกต้องตา มรู ปแบบ
ไฟล์ข้อมูลที่อนุญาต  

3. กลไกการตรวจสอบกำกับติดตามอย่างต่อเน่ือง  
3.1 หน่วยงานกำหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์อย่างน้อย 2 คนเพ่ือทำงาน

ทดแทนกันได้  
3.2 เจ้าหน้าที่มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสารตามมาตรฐาน เว็ บ ไซ ต์

หน่วยงานภาครัฐของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนด  

3.3 เจ้าหน้าที่มีหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  
2560 อย่างเคร่งครัดเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ  

3.4 ให้หน่วยงานส่งเสริมการเพ่ิมพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์การรักษาความม่ันคง
ปลอดภัยสารสนเทศให้แก่เจ้าหน้าที่อย่างต่อเนื่องทั้งการฝึกอบรมการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน 

 

 ทั ้งน ี ้ให ้หน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี ่นำประกาศสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่ เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน  พ.ศ.
2561 สำหรับหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน
และถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด ต่อไป 
 
                                        ประกาศ ณ วันที่ 11 ตุลาคม พ.ศ. 2565 
 

    
( นายก่อเดช ยะลา ) 

      สาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่     



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี่ 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผา่นเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.2565 

สำหรับหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผา่นเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข 
 
ช่ือหน่วยงาน สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมอืงกระบี ่
วัน/เดือน/ปี .......... 12 เดือน ตุลาคม พ.ศ 2565.................... 
หัวข้อ......ประชาสัมพันธ์แนวทางการเผยแพร่ข้อมลูต่อสาธารณะผ่านเวบไซต์ 
รายละเอียดข้อมลู....ประชาสัมพันธ์แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซตข์องหน่วยงาน 
Link ภายนอก    
    1. บันทึกข้อความลงนามคำสั่งและแนวทางการเผยแพรข้่อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
    2. คำสั่ง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าทีเ่ผยแพร่ข้อมลูต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอเมืองกระบี ่
    3. กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลตอ่สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน สำหรับหน่วยงานในสงักัด
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมอืงกระบี ่
    4. แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมลูต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 
        
            ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมลู                                             ผู้อนุมัติรับรอง 
                                                                               
          (นางสาวศศิพิมล แผ่นทอง)                                            (นายก่อเดช ยะลา) 
               เจ้าพนักงานธุรการ                                          สาธารณสุขอำเภอเมืองกระบี ่
 วันที่...12...เดอืน ....ตลุาคม.....พ.ศ.2565                    วันที่...12...เดอืน ....ตลุาคม.....พ.ศ.2565 

 
ผู้รบัผิดชอบนำข้อมูลข้ึนเผยแพร ่

         
(นายอธิชัย นบนอบ) 

นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
วันที่...12...เดือน ....ตลุาคม.....พ.ศ.2565 
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