
 

ประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองกระบี่ 
เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ปีงบประมาณ พ.ศ.2563  

ส าหรับหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองกระบี่ 
…………………………………………………………. 

 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ. 2540 มาตรา 9 ก าหนดให้หน่วยงาน 
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้และต้องด าเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซต์ของภาครัฐ government website standard เพื่อให้บริการตามภารกิจและอ านวยความสะดวกให้
ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน 

ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองกระบี่จึงก าหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานส าหรับหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองกระบี่ดังต่อไปนี้  

1 ให้หน่วยงานในสังกัดเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานดังนี้  
1.1 ข้อมูลหน่วยงาน general information ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์พันธกิจ 

โครงสร้างหน่วยงาน ท าเนียบผู้บริหาร ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief information 
officer : CIO) อ านาจหน้าท่ี ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการติดต่อส่ือสาร หมายเลขโทรศัพท์ 
หมายเลขโทรสาร แผนท่ีต้ังหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ email address  

1.2 กฎหมายระเบียบข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงาน (Law,Regulatory,Compliance) โดยแสดง
ท่ีมาของข้อมูลชัดเจน  

1.3 คลังความรู้ (knowledge) เช่นข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ อินโฟ กราฟฟิคส่ือมัลติมีเดีย
บทความผลงานวิจัยข้อมูลสถิติต่างๆโดยอ้างอิงถึงแหล่งท่ีมาและวันเวลาก ากับเพื่อประโยชน์ในการน าข้อมูลไป
ใช้ต่อ  

1.4 รายช่ือเว็บไซต์หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเว็บลิงค์เช่นหน่วยงานในสังกัดหน่วยงานสังกัดเดียวกัน
หน่วยงานภายนอกหรือเว็บไซต์อื่นๆท่ีน่าสนใจ  

1.5 ข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด
มาตรา 9 วงเล็บ 8 และมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐก็กลัวเม้นเว็บ standard version 2.0 ของ
ส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์องค์การมหาชน  

1.6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงานโดยแสดงขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงานระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆโดยจัดท าเป็น
รูปแบบคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานและสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงาน  

1.7 คู่มือประชาชน (service information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงานโดยแสดง 
ขั้นตอนการให้บริการต่างๆแก่ประชาชนพร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจนท้ังนี้สามารถดาวน์โหลด
เอกสารคู่มือตลอดจนแบบฟอร์มดาวน์โหลดฟอร์มเพื่ออ านวยความสะดวกและประชาชนในการติดต่อราชการ  



1.8 ข่าวประชาสัมพันธ์ข่าวสารท่ัวไปภาพข่าวกิจกรรมเรื่องแจ้งเตือนรวมถึงการประกาศของ
หน่วยงานเช่นประกาศรับสมัครงานประกาศจัดซื้อจัดจ้างผลการจัดซื้อจัดจ้าง  

1.9 แสดงสถิติการใช้บริการเว็บไซต์แสดงระดับความพึงพอใจและมีระบบประเมินความพึงพอใจท่ีมี
เสาเว็บไซต์ของหน่วยงาน  

2 ข้ันตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์หน่วยงานให้ด าเนินการ ดังนี้  
2.1 หัวหน้าหน่วยงานแต่งต้ังหรือมอบหมายกลุ่มฝ่ายหรือคณะท างานหรือเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานบริหาร

จัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน  
2.2 การน าเข้าข้อมูลข่าวสารต้องเป็นข้อมูลปัจจุบันถูกต้องและครบถ้วนระบุแหล่งท่ีมาหรือเจ้าของ

ข้อมูลช่วงวันท่ีของข้อมูลข่าวสารวันท่ีเผยแพร่ประเภทนามสกุลไฟล์ขนาดไฟล์โดยมีล าดับการปฏิบัติอย่างน้อย
ดังนี้  

2.2.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอข้อมูลข่าวสารท่ีประสงค์จะน าขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ให้หัวหน้ากลุ่มงาน 
พิจารณาอนุญาตโดยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอเมืองกระบี่ตามแนบท้ายประกาศท่ีเป็นลายลักษณ์อักษรกรณีเร่งด่วนอนุโลมให้อนุญาตทางวาจาได้  

2.2.2 กรณีอนุญาตหัวหน้ากลุ่มงานมอบหมายเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบเว็บมาสเตอร์ซึ่งได้รับ 
สิทธิ์ username และ password เข้าสู่ระบบบริหารจัดการด าเนินการน าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่
ท่ีถูกต้อง  

2.2.3 กรณีไม่อนุญาตหัวหน้ากลุ่มงานมอบหมายเจ้าหน้าท่ีประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของ 
ข้อมูลข่าวสารนั้นพร้อมช้ีแจงเหตุผลเช่นไม่ตรงหรือเกี่ยวข้องกับภารกิจของหน่วยงานไม่ถูกต้องตามรูปแบบ
ไฟล์ข้อมูลท่ีอนุญาต  

3. กลไกการตรวจสอบก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง  
3.1 หน่วยงานก าหนดเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์อย่างน้อย 2 คนเพื่อท างาน

ทดแทนกันได้  
3.2 เจ้าหน้าท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสารตามมาตรฐานเว็บไซต์

หน่วยงานภาครัฐของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด  

3.3 เจ้าหน้าท่ีมีหน้าท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.  
2560 อย่างเคร่งครัดเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ  

3.4 ให้หน่วยงานส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์การรักษาความมั่นคง
ปลอดภัยสารสนเทศให้แก่เจ้าหน้าท่ีอย่างต่อเนื่องท้ังการฝึกอบรมการแลกเปล่ียนเรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน 

 

 ท้ังนี้ให้หน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองกระบี่น าประกาศส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอเมืองกระบี่เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน  พ.ศ.
2561 ส าหรับหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองกระบี่ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน
และถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 
 
                                        ประกาศ ณ วันท่ี 4 พฤศจิกายน พ.ศ. 2563 
 

    
( นายก่อเดช ยะลา ) 

      สาธารณสุขอ าเภอเมืองกระบี่     


